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PROCEDURA
OPERATIONALA privind ACHIZITIA DIRECTA (Revizie 3)

1. SCOP

I .1 . Scopul prezenter proceduri operationale este de a stabili un mod unitar de lucru la
nivelul Muzeului Brailel “’Carol 1I'"- aparat propriu, privitor la achizitia directa de produse.
servicii si lucrari a ciiror valoare estimaté, fard TVA. este mai mici decat pragurile stabilite
prin legea nr. 98/2016 si actualizate periodic prin dispozitli normative§

*24.977.096 lei - lucrdn:

* 648.288 lei - produse/servicii:

*994.942 lei - produse/servicii atribuite de consiliul judeean. consiliul local.
Consiliul General al Municipiului Bucuresti. precum si de institutiile publice
aflate Tn subordinea acestora;

= 3.376.500 lei servicii prevazute in anexa nr. 2.

Achizitia directa
Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct

« produse sau servicii in cazul in care valoarea estimati a achizitiei este mai mica
de 135.060 lei

*  Jucrari in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, este mai mica de
450.200 lei

2. DOMENIU
2.1.  Dispozitille prezentei procedun se aplicd intregulur personal al Muzeulw Brailei
““Carol I'"- aparat propriu.

3. REFERINTE NORMATIVE

% Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice (norme de aplicare HG nr. 393/2016)

< Legiinr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd. a contractelor sectoriale 1 a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii. precum si pentru organizarea si tunctionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

s Legeanr. 69/2016 privind achizitiile publice verzi

s Legeanr. 184/20106 privind mstituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de

interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica
% OUG nr, 98/2017 privind funcpia de control ex ante al procesului de atribuire a




contractelor acordurilor-cadri de achizitie publica. a contractelor acordurilor-cadru
sectoriale si a contracielor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii — M.OJ
LOOL din 18 decembrie 2017 modificata prin OUG nr. 16/2019.
< Oridn nr. 13812018 privind aprobarca formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare alerente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publica. a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de L'UIlCL‘.‘HiLII]t‘ de
Jlucrari s1 concesiune de servicii - M O nr 883 din 22 octombrie 2018
<+ Ordinnr. 1068/1652/2018 din 4 octombrie 2018 pentru aprobarca Ghidului de
achizitii
publice verzi care cuprinde cerintele minime privind protectia mediului pentru anumite grupe
de produse si servicii ce se solicitd la nivelul caietelor de sarcini - M Of nr. 954 din 12
noiembrie 2018
% Ordin nr. 707/03.07.2018 privind stabilirea unui mecanism de crestere a
competitivitatii
companiilor detinute majoritar sau integral de stal prin intermediul procedurilor de achizitie
publicd/sectoriala - M Ofnr. . 397 din 13 wlie 2018
< Orvdinnr. 1017/2019 privind aprobarea structurii. continutului si modului de utilizare a
Dncmﬁt‘.mtuici standard de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriala de produse.

precum si a modalitatin de completare a anuntului de participare/de participare simpl

4. DEFINITII ABREVIERI
4.1, Definiti

d) autoritate contractanta - institutie publicé care are calitatea de ordonator de credite si
care are competente in domenul achizitillor publice: Muzeul Brailei = Carol I':

b) achizitie directa - achizite a carei valoare estimati fara TV A, cumulati pentru achizitii
cu acelasi obiect sau destinata utilizérii identice ori similare, la nivelul unui an este
mai mica decat 135.060 lei pentru produse si servicii s1 450.200 lei pentru
lucriri:

C) acceptarea olertei castigditoare - comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire
prin care autoritatea contractantd isi manifestd acordul de a se angaja juridic in
contractul de achizitie publicid ce va fi incheiat cu ofertantut a cérui ofertd a fost
desemnaltd castigitoare:

d) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitic publici; oferta cuprinde
propunerea linanciard si propunerea tehnici:

€ ) contract de achizitie publica - contractul. asimilat. potrivit legii. actului administrativ.
cu titlu oneros. inchetat in seris intre una sau mai multe autoritdt contractante. pe de
0 parte, si unul ori mai multi operatori economicl. pe de altd parte. avand ca obiect
prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea 98/2016:

[) operator cconomic - oricare prestator de servicii, persoana [izicd/juridici. de drept
public sau privat. ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferé
in mod licit pe piaté astfel de servicii;



) propunere financiard - parte a ofertei ce cuprinde informatiite cu privire la pret. tarif.
alte conditii financiare si comerciale corespunzitoare satisfacerii cerintelor solicitate

prin referatul de necesitate si / sau caietul de sarcini:

h) propunere tehnicd - parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din referatul de
necesitate si / sau caietul de sarcim ;

1) «scris» sau «in scrisy - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot f1 citite. reproduse
si apoi communicate - acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate
prin mijloace electronice:

1) zile - zilele calendaristice. in alara cazulul in care se prevede expres ¢ sunl zile
lucritoare. Termenul exprimat in zile incepe sii curgd de la inceputul primei ore a
primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a
termenului: ziua T cursul céreia a avut loc un eveniment sau s-a realizat-un act al
autorititii contractante nu este luatd in calculul termenului. Dacd ultima zi a unui
termen exprimat altfel decat in ore este o zi de sirbétoare legald. o duminicd sau o

sambiitd. termenul se incheie la expirarca ultimei ore a urmétoarei zile lueriitoare.

k) anunt - anunt publicat in SEAP -sectiunea - anunturi publicitare.

[) SEAP -Sistemul electronic de achizitii publice este sistemul informatic de utilitate
publica. accesibil prin internet la adresa www.e-licitatie.ro. utilizat in scopul
efectuarii de achizitii publice prin mijloace electronice.

4.2. Abrevier

M.B. “"Carol """ Muzeul Brailei =~ Carol I"";

SIVA - Sectia de Istorie Veche si Arheologie:

SIMC - Sectia de Isorie moderna si Contemporana:

SSN Sectia de Stiintele Naturii:

SM Sectia Memoriale:

SA Sectia de Arta;

SEA Sectia Etnografie si Arta populara:
PR - Serviciul relatii publice:

SEI - Serviciul Editura Istros:

CFC - Compartimentul Financiar Contabil:
CAP - Compartiment Achizitii Publice:

S.L - Serviciul Informatic

BJ. - Biroul Juridic:

SICAP-Sistemul Informatic Centralizat de Achizitii Publice

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalititi

Prezenta procedurid stabileste algoritmul de lucru. pornind de la solicitarea de achizitie
publica de produse. servicii sau lucrdri. achizitic a carei valoare estimatd fara TVA, cumulatd
pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizérii identice ori similare. la nivelul unui
an este mai mica decat 135.060 lei pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru lucridri,
necesare rezolvirii sarcinilor de serviciu. documentele justificative utilizate, derularea
procedurii pentru achizitia acestora si atribuirea contractului de achizitie publicé(daca este
cazul).




3.2, Documente utilizate:

- Relerat de necesiate:

- Caiet de sarcini:

- Nota privind justificarea realiziini achizitiei offline si de prospectare a pietei -model
anexi [ :

- Nota privind justilicarca realiziirii achizitiei offline si de prospectare a pietei- model
anexi 2 ¢

- Nota privind justificarea realizdrii achizitiei olfline. de evaluare si atribuire
contractului/comenzii - model anexa 3 :

- Nota privind justificarea realizarii achizitiei offline- model anexa 4:

- Nota privind justificarea realizéir achizitiei offline si de eliberare numerar-

model anexd 3:
- Contract/comanda.
Notele privind justificarea achizititlor, eliberare numerar din

casierie, prospectare a pietei (pentru productii unice sau care

necesiti  parteneriate  simple pentru  producere, s.a.m.d., se

intocmesc_doar pentru cazurile izolate dacd apar, cu respectarea

normelor legale si a pragurilor stabilite prin prezenta procedura.

3.2.1. Lista si provenienta documentelor

Nr.crt. Documente Provenienta documentelor

]

d

Solicitant/ structura din cadrul MB ~"Carol 1" -

Referat de necesitate aparat propriu beneliciard a produselor/serviciilor

sau lucrarilor

Solicitant/structura din cadrul MB **Carol 177
Caiet de sarcini aparat propriu beneficiard a produselor/serviciilor
sau lucrarilor
Nota privind justificarea realizérii
achizitiei offline s1 de prospectare

a pietei - model anexi | Compartimentul Achizitui Publice

Nota privind justificarea realiziirii
achizitier offline si de prospectare

a pietei- model anexi 2 Compartimentul Achizitii Publice

Nota privind justificarea realizirii Compartimentul Achizitii Publice
achizitiei offline, de evaluare si

atribuire a contractului/comenzii -

model anexi 3

Nota privind justificarea

realizarii  achizitiei  offline- Compartimentul  Achizitii Publice
model anexi 4




Nota privind justificarca realiziirii
7 achizitiei offline si de eliberare Compartimentul Achizitii Publice
numerar-model anexid 3

8 Contract/comanda Compartimentul Achizitii Publice

5.2.2 Rolul documentelor  de consemnare a datelor aferente justificirii necesititii.
deruliirii procedurii i atribuirea contractului/comenzii de achizitie a produselor.
servicilor si luerdrilor a caror valoare estimaté fara TVA. cumulatd pentru achizitii cu
acelasi obiect sau destinate utilizdrii identice ori similare. la nivelul unui an este mai
mica decat 135.060 lei pentru produse si servicii si 4350.200 lei pentru lucriri,

5.2.3. Circuitul documentelor
A. Referat de necesitate/Caiet de Sarcini

Structura din cadrul MB

“Carol I'” Aparat propriuMANAGER 4

care me===> (CEC +CAIES
emite referatul de

MANAGER

necesitate/
caiet sarcini

B. Nota privind justificarea realizarii achizitiei otfline si de prospectare a pictei

I CTFC. S
CAP | | S MANAGER

C. Nota privind justificarea realizarii achizitiei offline. de evaluare si atribuire a
contractului/comenzii

Manager
C.AP. CFC

[D.Nota privind justificarea realizarii achizitici offline si de eliberare numerar

Manager
C.A.P. CFC

L. Contract/Comanda




Structura din cadril
MB ~"Caral 17°-

MANAGER

Aparal propriu cae «——  (J.C
emite referatul de —— CAP
necesitate! 13
| caiel sarcing *

3.3 Resurse necesare

3301 Resurse materiale:

- formularele prevazate la punctul 3.2:

pix sau cerneald de culoare albastra
A.20 Resurse financiare - nu este cazul

Ly

3.3, Resurse umane - nu este cazul
A Modul de lueru
S54.1. (1) Prezenta procedurd operationala reglementeaza

L

il

situatiile in care contractele de achizitie publica au ca obiect produse. servicii sau
lucrari a caror valoare estimata fara TVA. cumulatd pentru achizilii cu acelasi
obiect sau destinate utilizarii identice ori similare. la nivelul unui an este mai mica
decat 132.519 lei pentru produse si servicii si 441730 lei pentru lucrari. potrivit art.
7 alin. (5) din Legea 98/2016: "(5) Autoritatea contractanté are dreptul de a
achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei,
fara TVA. este mai mica decat 135.060 lei. respectiv lucrari. in cazul in care
valoarea estimata a achizitiei. ira TVA. este mai mica decat 450.200 lei".
(2) Aplicarea prezentelor proceduri operationale

se va face prin promovarea nediscrimindrii. transparentei si tratamentului egal

intre operatorii economici care participé la atribuirea contractului.

(3) Pe parcursul aplicarij procedurii pentru
atribuirea contractului. se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei
unor situatii de naturd sa determine existenta unui conflict de interese si/sau
manifestarea concurentei neloiale.

[n cazul in care se constata aparitia unor astfel de situatii. se va proceda la
eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare. adoptandu-se potrivit
competentelor. dupd caz. masuri coreetive de modilicare. incetare. revoeare. anulare
st altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corectii a procedurii de atribuire
sau ale activititilor care au legétura cu acestea.

(4) Pentru transparentd. prezentele  proceduri

operationale vor i postate pe site-ul vww.muzeulbrailei.ro

5420 Prezenta procedura operationald asigurd cadrul organizatoric si
metodologia unitard privind organizarea si destaurarea procedurilor pentru
incheierea contractelor de achizitie publici. care au ca obiect produse. servicii sau
lucrd@ri a caror valoare estimatd fara TVA. cumulati pentru achizitii cu acelasi
obiect sau destinate utilizirii identice ori similare. la nivelul unui an este mai mici
decdt 135.060 lei pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru lueriri. cu



2 alin (2) din Legea 98/2016 privind

respectarea principiilor previzute de art. ¢
achizitiile publice.

543 (1) Premergitor initierii achizitiel directe de produse. servicii sau
lucrdri. structurile de specialitate abilitate din cadrul M.B.""Carol "7 - aparat
propriu vor elabora si supune aprobérii urmitoarele documente:

a.) Referal de necesitate intoemit potrivit art. 2 alin. 5 din H.G. 395/2016.«

b.) Caietul de Sarcini - atunei cand complexitatea achizitiei o impune, de la caz

la caz.

(2) Referatele de  necesitate  emise de  compartimentele  de
specialitate vor cuprinde informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al
respectivelor necesititi. in urna unei cercetiri a pietel sau pe bazéd istorici. conform
prevederilor art. 2 alin. 5 st art. 3 din H.G. 395/2016. precum si caracteristicile
tehnice/economice/constructive/ ... ale produsului. serviciului/lucrarii.

S44 Achizitia directd de produse. servicii sau lucrar a caror valoare
estimatd fdard TVA. cumulatd pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate
utilizdri identice ori similare, la nivelul unui an este mair mica decat 135.060 lei
pentru produse/servicii st 450.200 lei pentru lucriini se desfasoard astfel:

(1) Ca reguld generald. in primd etapid. se va verifica
catalogul SEAP in vederea identificérii eventualelor oferte pentru produsele,
serviciile sau lucrdrile care fac obiectul referatului de necesitate. Pentru
accesarea acestui modul se selecteaza optiunea Cumpariri directe din
meniul Procedurn de atribuire.

(2) [Ltapele achizitiei directe prin intermediul SEAP-
catalog electronic sunt:

= Initiere achizitie - autoritatea contractanti. prin persoana desemnati
din cadrulo C.A.P.. consultd cataloagele de produse. servicii sau luerér ale ofertantilor.

In situatia in care sunt identificati minim 2 ofertanti in SEAP. care oferd
produsele/serviciile sau lucririle care corespund cerintelor din referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin referatul de necesitate.
persoana desemnaté din cadrul C.A.P. va initia procedura de configurare a notificirii cétre
operatorul economic al cirui pret de catalog este mai mic,

In acest sens. completeaza datele de identificare ale produselor/
servicitlor/ lucrdrilor. conditiile de livrare. prestare sau executie. conditiile de platé,
cantitatea si transmite notificarea ofertantului identificat. De asemenea va stabili si data
limitd pand la care ofertantul poate formula rédspunsul.

= Decizie ofertant:

In termen de doui zile de la primirea notificirii. operatorul economic
are obligatia de a transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarca conditiilor
impuse de autoritatea contractantii. Nelransmiterea unui rdspuns in termen de 2 zile de la data
notificdrii echivaleazid cu neacceptarea condititlor 1mpuse de autoritatea contractantd iar
procesul de achizitie se va inchide. achizitia fiind declaratia neatribuité.

In cazul in care operatorul economic accepti conditiile impuse de
autoritatea contractantd., va transmite acesteia. prin intermediul SEAP. oferta fermi pentru
furnizarea produselor. prestarea servicilor sau executarea lucririlor.

- Decizie autontate contractantii (etapa se deruleazii doar daci

Il



ofertantul a acceptat cererea in taza anterioard) - la primirea olertel autoritatea contractantas
are doua opliuni:

® sd acceple olerta operatorulul economic:

® sdretuze olerta. caz in care va completa motivul refuzului.
Dacil autoritatea contractantd nu ia o decizie in termen de 5 zile de la data de rdspuns a
olertantului. procesul de achizitic se va inchide. achizitia fimanand neatribuiti.

Dacit operatorul economic accepti conditiile autorititii contractante.
C.AP. va elabora comanda/contractul pentru atribuirea acestuia. urménd ca dupi semnarea
acestuia de céitre managerul MB “"Carol 17, séd transmité acceptul operatorului economic in
termen de maxim 5 zile. Comanda/contractul vor fi nsotite de extrasele din SEAP cu ofertele
identificate. acestea urmand a fi depuse si la dosarul achizitiei.

In situatia in care operatorul economic nu acceptd conditiile autorititii
contractante si/ ori nu rispunde notificirii primite. CAP va proceda la notificarea unui alt
operator economic fnseris in SEAP far in miisura in care nu mai este niei un alt operator
inscris in catalogul SEAP. se va aplica procedura prevazutii la alin. 3.

In cazul in care este identificat un singur operator economic, care oferé
produsele/serviciile sau lucririle care corespund cerintelor din referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin referatul de necesitate
persoatia desemnatd din cadrul CAP. va initia procedura de conligurare a notificirij citre
acest operator. '

5.4.4.(3) In situatia in care nu sunt identificate in catalogul SEAP oferte care
corespund cerintelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu Incadrarea in
fondurile financiare aprobate prin referatul de necesitate. se va proceda astfel:

3.1 Pentru contractele/comenzile care au ca obiect produse si/sau servicii
a cdror valoare estimatd fird TVA previizuti in referatul de necesitate este cuprinsd intre
2.500 lei si 12.999 lei: persoana desemnati din cadrul CAP. va identifica minim 2 (dou)
oferte de pret. indiferent de modalitatea de identificare a acestora - oferte serise personalizate.
publicate in pliante sau pe pagini de web - si va intoemi Nota privind justificarea realizirii
achizitiei offline si de prospectare a pietei - model anexa 1. In acest caz nota va f insotitd de
ofertele scrise.

In situatia In care nu pot fi identificate oferte de pret scrise. indiferent de
forma acestora (oferte serise personalizate. publicate in pliante sau pe pagini de web ete.)
persoana desemnati s cfectueze prospectarea pietei in vederea realizirii achizitiei directe.
va inscrie pe proprie ridspundere in Nota privind justificarea realizirii achizitiei offline si de
prospectare a pietei - model anexa 2 - pretul/preturile ofertei/ofertelor identificate.
mentiondnd totodatéd in cuprinsul acesteia denumirea ofertantului/o fertantilor, modalitatea de
identificare a acestora (telefonic. in urma discutiilor purtate in mod direct cu ofertantii ete. ).

Dupid aprobarea Notei privind justificarea realizirii achizitiei offline si de
prospectare a pietei - model anexa 1 sau model anexa 2. dupd caz. CAP. va elabora
comanda/contractul Tn vederea finalizirii achizitiei in conditiile cuprinse in Referatul de
necesitate si Nota privind justificarea realizarii achizitiei offline si de prospectare a pietei -
model anexa | sau model anexi 2 si in misura in care acesta are posibilitates tehnicd, postarea
in catalogul electronic din SEAP a ofertei in vederea finalizéri; online a procedurii de
achiztie.

3.2 Pentru contractele care au ca obiect executia de lucriri a ciror valoare

estimatd fird TVA previzutd in referatul de necesitate este cuprinsd intre 7.500 lei si 12.999
lei. persoana desemnati din cadrul CAP. va identifica minim 2 (doud) oferte de pret. care in




mod obligatoriu trebuie sa e oferte serise. personalizate. siova intoemi Nota privind
justificarea realizarii achizitiei offline si de prospectare a pietet - model anexa 1. in acest caz
nota va fi insotitd in mod obligatoriu de ofertele scrise.

Dupi aprobarea Notei privind justificarea realizéirii achizitiei offline si de
prospectare a pieter - model anexa 1. CAP va elabora comanda/contractul in vederea
[inalizéri achizitier in conditiite cuprinse in Referatul de necesitate si Nota privifid
justificarea realizirii achizitiel offline st de prospectare a pletet - model anexa 1.

3.3 Pentru contractele/comenzile care au ca obiect produse si /sau servicii
a céror valoare estimatd fard TVA previzutd in referatul de necesitate este cuprinsé intre
13.000 lei s1 132.518 lei. achizitia se va initia prin configurarea si transmiterea unul anunt
publicitar in SEAP si publicarea pe pagina de web a MB ~"Carol 1""a caietului de sarcini
atunci cand complexitatea contractulul impune acest lucru,

Daci este cazul, se vor formula si transmite rdspunsuri la solicitéri de
clarificare privind caietul de sarcini.

Ofertele se vor transmite prin e-mail. dupé caz. in functie de persoana
responsabild cu achizitia din cadrul C.AP. la adresele: x mary20034() Yahoo.com si
mag.braila@gmail.com si se vor inregistra la registratura MB “"Carol ",

Dupé expirarea termenului de depune a ofertelor persoana responsabild
.cu achizitia din cadrul CAP. va proceda la analizarea ofertelor. In functic de complexitatea
bunurilor/serviciilor sau lucririlor ce fac obiectul achizitiei, analiza ofertelor se va realiza
de cétre persoana din cadrul CAP. desemnatd sé realizeze achizitia impreund cu persoana
din cadrul compartimentului de specialitate care a elaborat referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini.

Dupi primirea. inregistrarea si analizarea ofertelor din punct de vedere al
indeplinirii cerintelor din. releratul de necesitate si / sau caietul de sarcini. persoana
responsabild cu achizitia din cadrul CAP., intocmeste Nota privind justificarea realizérii
achizitiei offline. de evaluare si atribuire a contractului/comenzii - model anexa 3. in care
se consemneazi aspectele formale si documentele prezentate de flecare ofertant in parte.

MB “"Carol "~ Aparat propriw. prin grija CAP.. are obligatia de a informa
operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre decizitle referitoare la
rezultatul procedurn de atribuire a contractului de achizitic publicd. n scris. prin e-mail si cat
mai curdnd posibil. dar nu mai tarziu de 3 zile lucrdtoare de la aprobarea Notel privind
justificarea realizérii achizitiei offline. de evaluare si atribuire a contractului/comenzii -
model anexa 3. Dupi aprobarea Notei. CAP elaboreazi proiectul de contract/comandd si va
solicita operatorului economic. in mésura in care acesta are posibilitatea tehnici. postarea in
catalogul electronic din SEAP a ofertet in vederea finalizérii online a procedurii de achizitie.

Dupi semnarea contractulut/comenzii, MB ~"Carol '™ - aparat propriu. prin

grija CAP., are obligatia de a transmite in SLAP o notilicare cu privire la achizitia directi a
cirei valoare depédseste 13.000 lei. fd@rd TVA. n cel mult 10 zile de la data primirii
documentului justificativ ce stéd la baza achizitiei realizate. Transmiterea notificirii se va
efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa de internet www.e-
licitatie.ro si va cuprinde minim urmétoarele informatii:

a) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic:

b)obicctul achizitiei:

C)codul epv:

d)valoarea achizitiei:




¢) cantitatea achizitionati:

[) data realizirii achizitier.

3.4, Pentru contractele care au ¢a obicet executia de lueriri a céror

valoare estimatii (i TVA previizuti in releratul de neeesiate este cuprinsd intre 13.000 le;

st 441.729 lei achizitia se va initia prin configurarea si transmiterea anuntului publicitar in

SICAP si publicarea pe pagina de web a MB = Carol 1 a caietului de sarcini atunci cand
complexitatea contractului impune acest luer.

MB *"Carol I""_ in functie de complexitatea contractului care urmeazi a se
atribui. va asigura perioada de timp necesari ca operatorul economic/operatorii economici
sd obtind documentele necesare. s fundamenteze. si elaboreze si sii depuni ofertele pani la
data si ora limitd mentionate in anuntuy] publicat in SEAP, perioadi care nu poate i mai mici
de 2 zile luerdtoare. calculate de la daty publicarii.

Dacd este cazul, se vor formula si transmite rispunsuri la solicitiri de
clarificare privind caictul de sarcini.

Ofertele se vor transmite prin e-mail. dupd caz. in functie de persoana
responsabild cu achizitia din cadrul C.AP. la adresele: = x mary20034/Yahoo.com si
mag.braila@gmail.com si se vor inregistra la registratura MB **Caral 17",

Dupié expirarea termenului de depune a ofertelor. persoana responsabili
cu achizitia din cadrul C.A.P. va proceda la analizarea ofertelor.

Dupid primirea, inregistrarea si analizarea ofertelor din punct de vedere a
indeplinirii cerintelor din referatul de mnecesitate si [sau caietul de sarcini, persoana
responsabild cu achizitia din cadrul C.AP.. intocmeste Nota privind justificarea realiziirii
achizitiei offline. de evaluare si atribuire a contractului - model anexa 3. in care se
consemneaza aspectele formale si documentele prezentate de fiecare ofertant in parte precum
si rezultatul evaluiirii ofertelor depuse.

MB “"Carol I'" - aparat propriu. prin grija C.AP.. are obligatia de a informa
operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre deciziile referitoare la
rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd. in scris, prin e-mail. ¢at
mai curdnd posibil. dar nu mai tarziu de 3 zile lucriitoare de la aprobarea Notei privind
Justificarea realizarii achizitiei offline. de evaluare si atribuire a contractului - model anexa
3. Dupd aprobarea Notei, C.A P. elaboreazi proiectul de contract si va solicita operatorului
economic, in masura in care acesta are posibilitatea tehnici. postarea in catalogul electronic
din SEAP a ofertei in vederea finalizirii on-line a procedurit de achizitie.

Dupd semnarea contractului, MB **Carol [ - aparal propriu. prin grija
C.AP.. are obtigatia de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitia directi a cérei
valoare depiseste 13.000 lei. fird TVA. in cel mult 10 zile de la data primirii documentului
Justificativ ce std la baza achizitiei realizate. Iransmiterea notificirii se va efectua in format
electronic prin utilizarea aplicatiel disponibile la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va
cuprinde minim urmétoarele informatii:

* denumirea si datele de identilicare ale operatorului economic:
* obiectul achizitiei:
e codul CPV:
e valoarea achizitiei:
* cantitatea achizitionati:
e data realizérii achizitiei.
(3.5) In cazul contractelor/comenzilor care au ca obiect produse si




/sau servicii a céror valoare estimatid tird TVA. previizuti in referatul de necesitate. este
mai micd de 2.500 lei precum si in cazul si contractelor'comenzilor care au ca obiect

executia de luerdri a céror valoare estimati Fird TV AL previizuti in releratul de necesitate.
este mai micii de 7.500 lei. achizitia se poate realiza fird intoemirea Notei privind
justificarea realizarii achizitiei offline si de prospectare a pletei. caz in care persoana
responsabild cu achizitia din cadrul C.ALP. va intoemi doar Nota Justificativii prevazuti de
art. 43 alin. 3 din LG, 3952016 - Nota privind justificarca realizirii achizitiei offline
- model anexa 4.

S4.4.4) in situatia in care achizitia produselor si serviciilor a ciror
valoare este mai micd de 2.500 lei fird TVA se poate realiza numai prin numerar.
responsabilul din cadrul C.A.P. va elabora Nota privind justificarea realizérii achizitiei
offline si de eliberare numerar - model anexa 3.

(35) Prin exceptie, pentru situatii neprevizute. achizitiile directe
ce au ca obiect bunuri/ servicii necesare persoanelor aflate in misiuni/delegatii se vor realiza
prin delegare de competentd de ciitre persoanele aflate in misiuni/delegatii in vederea
mdeplinirii scopului pentru care s-a desflisurat misiunea/delegatia.

5.5. Identificarea riscurilor

- nerespectarea legislatiei specifice din domeniul achizitiilor publice.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Structura din cadrul MB *"Carol 1"~ aparat propriu care emite referatul
de necesitate/caiel sarcini. are obligatia si urmareasca. sa participe la elaborarea
finala a referatului de necesitate si caietului de sarcini (atunci cand situatia reala o
impune), documente pe care le va promova spre aprobare conform prevederilor
legale ale prezentei proceduri.
6.2. Persoanele cérora le-a fost delegatd competenta de achizitie:

- si prezinte documentele justificative in baza cirora a realizat achizitia,
0.3, CLALP.
-séd deruleze procedura operationala pentru realizarea achizigiilor directe;
-sd elaboreze proiectul de contract/comandi documente pe care le va promova spre
aprobare conform prevederilor legale prezentei proceduri.

7. DISPOZITII FINALE

7.1, Procedura va fi difuzatd in sistem controlat prin intermediut "Listei de
difuzare”. Anexa A. la structurife/persoancle implicate in procesul activitétilor
procedurate. de asemenea. se va publica pe site - ul MB “"Carol ", pentru
utilizarea/consultarea de citre persoanele interesate. Aceasta se piistreazd la
emitent. si se poate actualiza independent de procesul de utilizare a procedurii.

7.2 Procedura va fi revizuitid ori de cate ori se considerd necesar. [ista
modificérilor va insoti procedura initiali in procesul de avizare/aprobare. respectiv
revizie noud in procesul de difuzare.

7.3 Procedura se adreseazi intregului personal al  MB * Carol [**-aparat

propriu.

7.4 Procedura se aplicd incepand cu data aprobirii.



8. ANEXE
INT.

anexd
Anexa |

Anexa 2

-

Anexa 3

Anexa ¢

n

Anexi

Anexa A

Anexa 6

Denumire anexi

Nota privind justificarea realizérii achizitiei offline si de

prospeclare a piete

Nota privind justificarca realizéri achizitiel offline si de

prospectare a pietel

Nota privind justificarea realizéirii achizitiei offline, de

evaluare si atribuire a contractului/comenzii

Nota privind justificarea realizarii achizi iei oftline

Nota privind justificarea realizarii achizitier offline si de

eliberare numerar

Lista de difuzare a procedurti operationale

Referat de necesitate

Ohs.

minim 2 oferte anexate |

ird olerte anexate




Anexa |

MUZEUL BRAILED “"CAROL [
Compartimentul Achizitit Publice

DE ACORD, ROG APROBATI

CONSILIER JURIDIC.

NOTA PRIVIND JUSTIFICAREA REALIZARIT ACHIZITIEI
OFFLINE SI DE PROSPECTARE A PIETEI

*formular utilizat pentru cazurile in care achizitia se realizeazi offline si se vor

anexa minim 2 oferte de pret pentru achizitiile a caror valoare fard TVA este:
- pentru produse si servicii -2.500 let si 12.999 lei
- pentru lucriri:*7.500 lei s1 12,999 lei

Justificarea realizérii acluzitiei offline:

- in urma interogiri catalogulur electronic din
cadrul SEAP, nu au fost identilicate Oferte care si
curespundd cerintelor din referatul de necesitate si
[sau caietul de sarcini sau - pretul identificat
depiiseste valoarca estimatid din referatul de necesitate
. orice alta justificare care conduce la realizarea
achizitiei offline.

O In urma evaluarii preturilor pietei. conform ofertelor anexate. a reiesit ci pentru
(produsul/serviciul/lucrarea) pretul cel mai scizut in valoare de lei inclusiv TVA.
in conditiile indeplinirii cerintelor din referatul de necesitate si / sau caietul de
sarcini, este oferit.de S.C. (Operator 6CONONIIC). . ... p viassissiiiismni fivsm oo drept
pentru care propun realizarea achizitiei offline de la S.C. (operator economic).

{ Dupi caz se va preciza dacii finalizarea achizitiei se va realiza prin intermediul SEAR |

Fondurile se vor asigura de la subdiviziunea bugetari................
Plata se va efectua prin virament. dupd efectuarea receptiel.

COMPARTIMENT ACHIZITIT PUBLICE



MUZEUL BRAILEDI “"CAROL | =
Compartimentul Achizitii Publice

Anexa 2

NOTA PRIVIND JUSTIFICAREA REALIZARIT ACHIZITIE] OFFLANE,
DE EVALUARE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI/COMENZII
Flormular utilizat pentru cazurile in care achizitia se realizeazi offline si se va

publica un anunt publicitar in SEAP pentru achizitiile a ciror valoare fiiri TVA este:
pentru produse si servicii -intre 13.000 lei si 135.060 lei
- pentru luerdri: Tntre 13.000 lei si 450.200 lei
A. Justificarea realizérii achizitiei offline:
In urma interogdrii catalogului electronic din cadrul SEAP. nu au fost identificate
olerte care sd corespundi cerintelor din referatul de necesitate si / sau caietul de
sarcini. sau  pretul identificat depiseste valoarea estimati din referatul de
necesitate . orice alta justificare care conduce la realizarea achizitiei offline.
B. Avand in vedere:
1. Referatul de necesitate aprobat cu nr. .....
Caietul de sarcini aprobat cu nr.......
Anuntul publicitar publicat in SICAP cunr. ... sectiunes -
Anunturt - cumpdrari directe
1. Datele achizitiei:

- Tip contract lucriri

- Denumirea achizitiel diteete. ....oooovovoo oo
- Beneficigrul aehizition.osnmiim o
S S UG

- Descrierga succinti i contractulul

Valoarea estimaté potrivit Referatului de necesitate aprobat cu

0 ORISR - -8 | - S lel fird TVA, respectiy
.................... lei, cu TVA
Panii la data limitd de depunere a ofertelor s-au primit.... .. oferte:
e dnregistratd la MB “"Carol [Taparat propriu cu ar ............
.......................................... inregistrati la MB ~"Carol I - aparat propriucunr............

Ofertele au fost transmise prin e-mail conform extras anexat.

Indata ce s-a procedat la evaluarea ofertelor atat din punct de vedere al
indeplinirii cerintelor minime de calificare potrivit caietului de sarcini cat si din
punct de vedere al Incadriirii in limita fondurilor ce pot 11 disponibilizate cu aceasti

destinatic potrivit valorii estimate prin Referatul de necesitate aprobat cu nr.........

s-a soliettat prin e-mail ofertantului/ ofertantilor completari/clarificari  la

oferta/ofertele depuse astfel:.. ..o
COMPARTIMENT ACHIZITH PUBLICE oo




Anexa 3
MUZEUL BRAILElI "CAROIL. |~

Compartimentul Achizitii Publice

APRO
MANAGE

NOTA PRIVIND JUSTIFICARR
REALIZARII
ACHIZITIEI OFFLINE SI DE PROSPECTARE A
PIETIEL
Fformular utilizat pentru cazurile In care achizitia se realizeazi ollline si nu se vor
anexa minim 2 oferte de pret pentru achizitille a céror valoare fard TVA este: -
pentru produse/servicii intre 2.500 lei s1 12.999 lei
- pentru lucrdri: intre 13.000 lei i

Justificarea realizdrii achizitiel offline:
In urma interogérii catalogului electronic din cadrul SEAP. nu au fost identificate oferte
care sii curespunda cerintelor din referatul de necesitate si /sau caietul de sarcini sau
pretul identificat depdseste valoarea estimati din referatul de necesitate sau orice alté
justificare care conduce la realizarea achizitier offline. In urma evaluiirii pietei am
identificat urmatoarele prelurt practicate:

1. "S.C. (operator economic) -x  leicu TVA

2. "S.C. (operator economic) -y leicu TVA
**Se va mentiona pentru fiecare pret modalitatea de obtinere a aceslora. respectiv telefonie.
pagini web, pliante publicitare etc.  Potrivit  celor  prezentate. propun ca achizitia
(produsul/serviciul) sé se realizeze offline de la S.C. (operator economic) care prezintd pretul
cel mal scidzut, respectiv ..... ...... lei inclusiv TVA, in conditiile indeplinirii cerintelor din
referatul de necesitate si /sau caietul de sarcini. Dupa caz se va preciza dacd finalizarea
achizitiei se va realiza prin intermediul SEAP.

Declar pe proprie rdspundere ca in urma realizdrii prospectdrii de piata. preturile
consemnate in prezenta nota care nu sunt sustinute de un inseris (oferte serise personalizate.
preturi inscrise in catalogul electronic. publicate in pliante sau pe pagini de web ete.) sunt
conforme cu cele obtinute................. (telefonic/ sau identificate direct la comercianti. in
supermarket. hipermarket etc.)

Fondurile se vor asigura de la subdiviziunea
21112221 1 O
Plata se va efectua prin virament. dupii efectuarea receptiel.




Ofertantul a raspuns prin e-mail in termen/ nu a raspuns/ a transmis raspunsul dupg
limita de rdaspuns. dupii caz.
In urma evaluarii ofertelor depuse. s-u constatat:

L s
Potrivit celor prezentate. propunem:
Atribuirea offline a contactului ce are ca obiect oo n temeiul art. 7
alim (3) din [egea nr. 982016 privind achizitiile publice,  ofertantuluj
.................................................... cu o propunere financlara de ........................ lei fir§
TVA respective oo lei inclusiv TVA.

Dupd caz se va preciza daci linalizarea achizitiei se va realiza prin intermediul SEAP.

COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICTE

( Persoana care a elaborat referatul de necesitate si /sau caietul de sarcini)




Anexa 4

MUZEUL BRAILEL “"CAROL | -~
Compartimentul Achizitii Publice

2

AGER =

De acord. rog dprobati

NOTA PRIVIND JUSTIFICAREA REALIZARII ACHIZITIEI OFFLINE
+formular utilizat pentru cazurile in care achizitia se realizeazé offline iar valoarca estimatd fird TVA
previzutd in referatul de necesitale este:
- pentru produse si servicii - mai mica de 2.500 lei - pentru luerdri:
mai mica de 7.500 lei

Justificarea realizirii achizitiei offline:
- inurma interogérii catalogului electronice din cadrul SEAP. nu au
fost identificate oferte care sé curespundi cerintelor din referatul de
necesitate si lsau caietul dedsarcini sau . pretul identificat depéseste
valoarea estimatid din referatul de necesitate . orice alta justificare

care conduce la realizarea achizitier oftline.

In consecinti potrivit Procedurii Operationale. pet. 5.4.4 propunem ca achizitia si se realizeze

offline.

Compartiment Achizitii Publice.



MUZEUL BRAILEL “"CAROL | -
Compartimentul Achizitii Publice

B B s

NOTA PRIVIND JUSTIFICAREA REALIZARII ACHIZITIEI OFFLINE
DE ELIBERARE NUM FRAR
formular utilizal pentru cazurile i care achizitia se realizeaza offline cu plata in numerar pentry
achizititle a caror valoare i VA este:
pentru produse si servicii mai mici de 2500 lei

Justificarea realizirii achizitici offline:

- urma interogirii catalogului electronic din cadrul SEAP. ny au fost identificate oferte

care sd corespundd cerintelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sareini sau pretul

identificat depiseste valoares estimatd din referatul de necesitate. orice alta justificare care
- conduce la realizarea achizitieioffline. In urma evaluarii pietei am identificat urmitoarele

preturi practicate:

*S.C. (operator SERDOMUS) sssnsce it 5o s s s s, -x leicu TVA
“S.C. (operator economic) ... 77 -y leicu TVA
*Se va mentiona pentru fiecare pret modalitatea de obtinere a acestora. respectiv telefonic, pagini web,
pliante publicitare. potrivit celor constatate etc. CU ocazia prospectdrii pietei pentru realizarea

achizitiei (produsul/serviciul).
Plata se poate efectua doar cu numerar.
Astlel. propun ca realizarea achizitiei ce face obiectul prezentei si se realizeze cu numerar de

la S.C. (operator BCOMOMIIEY, v vssicsssisstetannmmsemme s s deoarece a prezentat pretul cel mai scizut,
reSpectiv ..o lei inclusiv TVA. in conditiile indeplinirii cerintelor din referatul de necesitate s /

sau caietul de sarcini.

In consecinti, va adresez rugimintea de a aproba eliberarea sumei de ... pe numele
..................................... ca avans spre decontare pentru realizarea offline a achizitiei.

Dupid caz se va preciza daca finalizarea achizitiei se va realiza prin intermediul SEAP

Declar pe proprie rdspundere ¢i In urma realiziri prospectdrii de piata, preturile consemnate in
Prézenta nota care nu sunt sustinute de un inscris (oferte scrise personalizate. preturi inscrise in
catalogul electronic. publicate in pliante sau pe pagini de web etc.) sunt conforme cu cele

obtinute........_ (telefonie/ sau identificate direct Ia comercianti. In supermarket. hipermarket ete. )
Fondurile  vor asigura  de la  subdiviziunea bugetara ... Cod
i )




UL BRATLIET _,LCOAROL I
Nr.  dindata /72019 APRODB

MANAGER,

Profl. univ. dr. lonel €

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIA DIRECTA

In conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd si a normelor sale
de aplicare publicate prin HG 395/2016. s-a incheiat prezentul referat de necesitate pentru demararea procedurii de atribuire
a contractulyi.
1. Obiect achizitie directa
1.1. Tip achizitie directa Servicil ‘
1.2. Coduri CPV _
1.3. Descricrea detaliatd a produsului / servieiului /
Tucrarii
{1.4. Conditiile de livrare (cand nu se realizeazd’
prin semnarea unui contract)

, £ e
| Lucrar | Mixt | |
=

Produse |

1.5. Conditiile de platd @n cazut o care fnalizares achizitici
diveete o se reslizeasi prin Semmares un i contract)

1.6. Cantitate - uamn. (unitate de masura)

IL. Justificarea necesitatii si oportunitatii achizitiei
I11.1. Achizitie necesara pentru buna deslasurare a
activitatii

11.2 Beneficii anticipale a [1 obtinute
[11.1.Valoarea estimata a achizitiei directe .
[11.1.1. Justificare (cercetare de piatd/ baz istorica)
L.1.2. Preturi unitare ) __
[1.1.3. Verificare preturi unitare/totale DA _ _ NU
I'V. Fonduri alocate

IV.1. Sursi finantare [

Aviz compartiment financiar contabil '
VI. Managementul achizitiei directe
Compartiment intern specializal in domeniul achizitiilor/
modalitatea de finalizare achizitie
Semnarea unui contract de achizitie publicé (in acest caz se va mentiona durata
VI1.3.1 0 contractului) _
Durata contractului (zile/ luni /ani) |
2 iNULfi de comanda |
3 il)c)cumcnl fiscal |
DE ACORD. ROG APROBATI

twd

Vi
Vi

L

[ntocmit.
.................................. {mai pulin campartimentele direcl subordonate managerului)

Compartiment achizitii publice,
Gaureanu Valeriu Marian







